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Richtlinien zur Hotelbuchung für Standortbesucher 
 

Vertraulich 

 

1. Zweck und Ziel  
Wird für Kunden, IT-Dienstleiter, Speditionen, VAD`s oder  Handelsvertreter eine Hotel-
übernachtung benötigt, so ist dies über GLS, VLA-B, VLA-I, KPW, MBL-A, MKL-A, MKCVU, 
TAS, FTA, VII, VZD zu veranlassen. Nur diese Stellen sind zu Hotelbuchungen berechtigt. Für 
die interne Bestellung wird in XRM eine Mail verfasst und an das entsprechende Hotel 
geschickt. 
 

2. Abwicklung  
 Hotelreservierungen sind im XRM unter dem entsprechenden Hotelnamen zu 

hinterlegen; ist der Hotelname noch nicht in XRM vorhanden, ist er neu 
anzulegen. 
 

 Die Bestätigung des Hotels ist im XRM unter dem Namen des Hotels 
einzustellen und an den Veranlasser der Zimmerbuchung und dessen 
Vorgesetzten zu tracken.  
Bei „Externen“ (Kunden, IT-Dienstleiter, Speditionen – nicht bei OTTO VAD’s 
und Handelsvertreter) ist die Bestätigungsmail des Hotels an die Buchhaltung 
weiter zu leiten. 
 

 Für die Auswahl des Hotels ist die Hotelaufstellung nach Zimmerpreisen 
sortiert, dem Anlass entsprechend, zu beachten. Diese Liste wird einmal 
jährlich von GLS über-arbeitet und eingestellt. 
 

 Rechnungen sind auf die Herrmann Otto GmbH, Krankenhausstr. 14, 83413 
Fridolfing auszustellen. 

 

3. Kostenübernahme 
 Hotelkosten für OTTO-VAD`s sowie Handelsvertreter trägt generell OTTO-

CHEMIE.  
 
 Hotelkosten für Kunden, IT-Dienstleister und Speditionen sind von diesen 

selbst zu tragen. 
 
 In begründeten Ausnahmefällen kann nach Abstimmung und Genehmigung 

durch GL/BL die Übernahme der Kosten erfolgen. 
 

 Nebenkosten zahlt der Gast immer selbst. 
 

 Verpflegungskosten (z.B. gemeinsame Abendessen) trägt in der Regel OTTO-
CHEMIE, außer der Kunde / Dienstleister / die Spedition lädt ein. 
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4. Übersicht Hotels und Preise 2022 
Gruber, Fridolfing 2022 

 
Michlwirt, Palling 2022 

Zimmeranzahl gesamt 32 
 

Zimmeranzahl gesamt 44 

Einzelzimmer 1 - 3 Nächte 45,00 € 
 

Einzelzimmer  52 € / 65 € 

Einzelzimmer 4 - 6 Nächte 43,00 € 
 

Doppelzimmer Einzelnutzung 75,00 € 

Doppelzimmer Einzelnutzung  ab 1 Nacht 55,00 € 
 

Doppelzimmer    95 € / 115 € 

Doppelzimmer Einzelnutzung ab 4 Nächte 52,00 € 
   

Doppelzimmer 1 - 3 Nächte 40,00 € 
   

Doppelzimmer   4 - 6 Nächte 38,00 € 
   

     
Kapuzinerhof, Laufen 2022 

 
Landhaus Tanner, Waging 2022 

Zimmeranzahl gesamt 54 
 

Zimmeranzahl gesamt 22 

Einzelzimmer 65,00 € 
 

Doppelzimmer z. Einzelnutzung   
88,00 € 

Doppelzimmer z. Einzelnutzung 93,00 € 
 

(94,- € v. 01.06. – 31.09.) 

Doppelzimmer    109,00 € 
 

Doppelzimmer (162 €/ 172 €) 152,00 € 

     
Eichenhof, Waging 2022 

 
Gut Edermann, Teisendorf 2022 

Zimmeranzahl gesamt 48 
 

Zimmeranzahl gesamt 51 

Einzelzimmer 70,00 € 
 

Doppelzimmer zur Einzelnutzung 112,00 € 

Doppelzimmer z. Einzelnutzung 85,00 € 
   

Doppelzimmer    120,00 € 
   

     
Hotel zum OXN, Laufen 2022 

   
Zimmeranzahl gesamt 37 

   
Doppelzimmer Standard z. Einzelnutzung 93,00 € 

   
Doppelzimmer Loggia zur Einzelnutzung 106,00 € 

   
Doppelzimmer Rooftop zur Einzelnutzung  135,00 € 

   
     
Grün: 40,-- bis 90,-- Euro frei zur Buchung   
Gelb: 91,-- bis 109,-- Euro Sollte kein grünes Zimmer verfügbar sein, kann Gelb gebucht werden 

Rot: ab 110.-- Euro 
    

 

5. Prüfung und Freigabe durch 
Dokumentenverantwortlichen 

 
Fridolfing, den 20.12.2021 
 
i.A. Rosmarie Stelzl 
GLS 


