
 
Im Chrome bei den Verwalteten Lesezeichen auf Outlook klicken und mit den eigenen Daten 
anmelden: 
 
otto-chemie\lechnerk 
xxxxxxxxxxx 
 

 
 
 
 

 
 



 
 
Hier den vollständigen Namen des Postfaches eintragen.  
 
 

 
 
 
 
 
 



Mit öffnen bestätigen 
 

 
 
Es öffnet sich die Postfach – Maske. Hier bei den Einstellungen die Optionen auswählen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Hier unter Posteingangs- und Aufräumregeln die entsprechende Regel erstellen 

 
 

 



 
Hier die gewünschten Wörter definieren und mit dem + einfügen 

 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Hier den User oder das Postfach auswählen  

 
 
 Mit + hinzufügen und anschließend Speichern  
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Jetzt wird die neue Regel angezeigt.  
 

 
 
Am Schluss überall abmelden und der Browser kann geschlossen werden.  


