Umzug Desktop-Dateien

Dichtstoffe * Klebstoffe

auf den M365-Desktop

NEUER DESKTOP M365

Ab sofort steht Euch, neben dem Button User-Desktop, beim Anmelden auch ein Auswahlbutton
.M 365“ zum Anmelden zur Verfigung. Der M365-Desktop soll bitte ab 18.11. benutzt werden.

INFO: Der ,alte” Desktop wird nicht mit dieser Umstellung sofort geléscht. Daten bleiben
Ubergangsweise erhalten.

A. UMZUG DER BENOTIGTEN DATEIEN VOM ALTEN DESKTOP

1. One Drive-Laufwerk

Wenn Ihr den M365-Desktop aufgerufen und Euch angemeldet habt, bitte den Explorer 6ffnen.
Dort befindet sich ein neues Laufwerk mit der Bezeichnung ,OneDrive - Hermann Otto GmbH®.
Dieses Laufwerk fiittern wir jetzt mit den ,alten“ Daten, die u.a. auf Euerm Desktop liegen hattet.

2. Kopieren der Desktop-Daten

Zum ubertragen der Daten geht bitte in das U-Laufwerk (Personliches Laufwerk).
Dort befinden sich u.a. folgende Ordner: Bilder, Desktop und Dokumente.

Weiter bendtigte Inhalte/Dateien aus den genannten Ordnern miissen jetzt vom U-Laufwerk in die
entsprechenden Ordner in das OneDrive-Laufwerk kopiert werden.
Im Anschluss daran sind die Dateien im U-Laufwerk l6schen.

WICHTIG: Nicht die gesamten Ordner auf das One-Drive kopieren, sondern NUR die Dateien,
da ansonsten die Umleitung nicht funktioniert.

m Start Freigeben Ansicht Laufwerktools

<« v 4 mm s V-VDA-M365-10 » (U:) test.mayer02.OTTO-CHEMIE (\\otto-chemienet\Data\Homeshares) »
[ Name . Anderungsdatum  Typ GréBe
v 3k Schnellzugriff L &
[&] Bilder 17.11.2020 11:02 Dateiordner
[ Desktop - -
[ Desktop 17.11.2020 11:02 Dateiordner
; Downloads # Dokumente 17.11.2020 11:02 Dateiordner
Dokumente #* ~3F Downloads 07.11.2020 11:58 Dateiordner
& Bilder * J’ Musik Dateiordner
Vid 0 Dateiord
v @ OneDrive - Hermann Otto GmbH m eos srepraner
WINDOWS 16.11.2020 13:38 Dateiordner
> Bild
(] Bilder #RM 22.09.2020 13:34 Dateiordner
> [l Desktop
> Dokumente
TUTCTOCOTE TeatiG-Cattateren

v [ v-VDA-M365-10
_J 3D-Objekte
=/ Bilder
[ Desktop
Dokumente
{ Downloads
D Musik
B videos
o= (C:) Lokaler Datentrager
- (D:) MCSWCDisk
L (E) CD-Laufwerk
= (M:) COBOL
= (P:] PROG
= (5:) DOKUMENTE
[) = (U:) test.mayer02.0TTO-CHEMIE (\\otto-chemie.net\]];

Bild: OneDrive-Laufwerk mit Ordnerstruktur
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3. Verschieben der restlichen Ordner

Alle weiteren Ordner / Dateien, die sich auf dem U-Laufwerk befinden, missen auf das OneDrive-
Laufwerk verschoben werden.

WICHTIG: Ordner "Windows" und "XRM" werden nicht ,umgezogen®. Sie missen im U-Laufwerk
bleiben.

So funktionierts:

Bsp. lhr habt in Eurem U-Laufwerk einen Ordner, der ,Vorlagen® heift.

a. lhr geht auf Euer U-Laufwerk = markiert die Dateien dort im Ordner Vorlagen = druckt die rechte
Maus und klickt auf Ausschneiden

b. Gehtim Anschluss in das OneDrive-Laufwerk und fugt die Dateien mit der rechte Maus und
Einfiigen dort ein.

[
&« v A mmo V-VDA-M365-10 » (U] test.mayer02.OTTO-CHEMIE (\\otto-chemie.net\Data\Homeshares) »
[ Mame Anderungsdatum Typ Grale
7 Schnellzugriff
[=] Bild 17.11.2020 11:02 Dateiord
B Desktop * ilder [T a e?crcner
[ Desktop 17.11.2020 11:02 Dateiordner
¥ Downloads * Dokumente 17.11.2020 11:02 Dateiordner
Dokumente #* 4 Downloads 07.11.2020 11:58 Dateiordner
ilder usi 07.11.2020 11:58 ateiordner
[=] Bild #* Musik 1 11:58 D !
Screenpresso m Videos 07.11.2020 11:58 Dateiordner
OneDri . Otto GmbH WINDOWS 16.11.2020 13:38 Dateiordner
@ OneDrive - Hermann Otto Gm XRM 22.00.2020 13:34 Dateiordner
[=] Bilder B Dokument-XYZ.txt 171120201217 Textdokument 0K
] rdner- 7.11.2020 12:17 ateiordner
I Desktop Ordner-XYZ 17.11.2020 12:17 Dateiord
Dokumente Offnen
Microsoft Teams-Chatdateien In neuem Fenster éffnen
An Schnellzugriff anheften
[ V-VDA-M365-10 J
o a Klassifizieren und schitzen
_J 3D-Objekte iz 5
Zip
(] Bilder CRC SHA >
[ Desktop
Dok B Prife mit Bitdefender Endpoint Security Tools
okumente
B8 Add to archive...
Download
* pwnleacs m Add to "Ordner-XYZrar"
J’ Musik m Compress and email...
m Videos B8 Compress to "Ordner-XYZ.rar" and email
w [C:) Lokaler Datentréger
= g Senden an p
- (0] MCSWCDisk :
a A hneid l
2 (E) CD-Laufwerk [ Hssenneiden _
Kopieren
= (M:) COBOL b F:
infigen
= (P} PROG
= (5) DOKUMENTE Verknipfung erstellen
- Laschen
[ = (L) test.mayer02.0TTO-CHEMIE C\\otto—chemle.net\[)]
Umbenennen
Eigenschaften

Bild: Schritt a. Ausschneiden U-Laufwerk
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[ Dokumente x
[&=] Bilder -
Screenpresso

@ OneDrive - Hermann Otto GmbH
[=] Bilder
[ Desktop
Dokumente
. Neuer Unterordner

Microsoft Teams-Chatdateien

3 v-VDA-M365-10

4 3D-Objekte
[&=] Bilder Ansicht >
= Sortieren nach >
Desktoy
n ’ Gruppieren nach >
Pokumente Aktualisieren
* Downloads
J,‘ Musik Ordner anpassen...
usi F ]
i | Einfiigen :
m Videos b 4
o= (C:) Lokaler Datentriger Verkniipfung einfiigen
(D:) MCSWCDisk Umbenennen riickgdngig machen Strg+Z
- . 151
o (E:) CD-Laufwerk @& Teilen
= (M:) COBOL Online anzeigen
(P:) PROG Immer behalten auf diesem Gerat
- Speicherplatz freigeben
= (5) DOKUMENTE
= (U:) test.mayerD2.0TTO-CHEMIE (\\otto-chemie.net\Di Zugriff gewshren auf b
Meu
Eigenschaften

Bild: Schritt b. Einfligen OneDrive-Laufwerk




