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Anleitung 
Format von PowerPoint-Präsentationen von 4:3 auf 16:9 umstellen 

 
Bei der Umstellung von bereits im 4:3-Format vorhandenen OTTO-Präsentationen ist wie folgt 
vorzugehen: 
 
Schritt 1: Öffnen sie die zu ändernde Präsentation. 
 
Schritt 2: Klicken sie in der oberen Leiste auf Entwurf --> Foliengröße --> Breitbild (16:9). 
 

 
 
Die Präsentation wurde nun verbreitert, das OTTO-Logo wird aber verzerrt dargestellt. Um dies zu 
ändern, gehen Sie wie folgt vor: 
 
Schritt 3: Öffnen Sie über Datei --> Neu --> FREIGEGEBEN die Mastervorlage für PP-
Präsentationen. 
 
Schritt 4: Gehen Sie dort über Ansicht zum Folienmaster, scrollen Sie ganz nach oben und kopieren 
Sie sich das OTTO-Logo: 

 
 
Schritt 5: Gehen Sie nun in ihrer Präsentation ebenfalls zum Folienmaster. Entfernen Sie das zu 
breite Logo und fügen Sie das Logo aus der OTTO-Vorlage ein. 

Falls Hintergrundbilder verzerrt sind, müssen diese noch ausgetauscht werden. 
 
Nun kann die Präsentation im 16:9-Format genutzt werden. 


